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NOTA INTRODUTORIA

O presente documento corresponde ao manual de utilizagdo do Gestor de Metadados dos Agores (GeMA) e tem como

principal objetivo apresentar e explicar as suas diversas funcionalidades.

O desenvolvimento desta aplicagdo decorreu da necessidade de criar um editor que obedecesse as regras definidas
pela Diretiva n.2 2007/2/CE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 14 de margo (Diretiva Inspire), e aos requisitos
aplicdveis a criagdo e manutengdo de metadados para conjuntos de dados geograficos, séries de conjuntos de dados
geogréficos e servicos de dados geograficos, estabelecidos através do Regulamento (CE) n.2 1205/2008 da Comiss3o,
de 3 de dezembro, e que, ao mesmo tempo, estivesse em conformidade com o Perfil Nacional de Metadados de

Informacdo Geografica (Perfil MIG 2.0).

Também o Decreto Legislativo Regional n.2 42/2012/A, de 8 de outubro, que cria a Infraestrutura de Dados Espaciais
Interativa dos Agores e define o quadro juridico que transpde, para a ordem juridica interna e na Regido Autonoma
dos Acores, a Diretiva Inspire, determina a necessidade de criagdo e manutengado de metadados, tendo em conta os

requisitos definidos no Regulamento (CE) n.2 1205/2008, de 3 de dezembro.

Uma vez que, para além da criacdo e manutencdo de metadados, o diploma regional institui, ainda, a necessidade de
publicagdo dos mesmos, foi desenvolvida e integrada no GeMA uma funcionalidade que permite ao utilizador a sua

submissdo para o Sistema de Metadados dos Agores.

Para além das funcionalidades acima referidas, o GeMA permite, ainda, visualizar os metadados em formato HTML e
XML, guardar em formato PDF, imprimir e converter metadados existentes no formato ESRI para o formato 1ISO 19139/

INSPIRE.
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ACORES

MENU “INICIAR”

1. Apos ter efetuado a instalagdo da ferramenta, va ao menu “Iniciar > Todos os programas” e procure a pasta

“GeMA” que contém a aplicagdo, bem como os manuais de utilizagdo e de preenchimento de metadados;

o AreGIS
Arranque Documentos
%
. ET GeoWizards 101 |
Imagens
. GeMA
& GeMa

Miisica

EE‘I Manual de Preenchimento de Metac
=5 Manual de Utilizacdo Computador
/ Google Chrome

/ Google Earth

m

Painel de C
J Jogos

/. Microsoft Lync

. Microsoft Office amas Predefin
J Microsoft Office Live Meeting 2007

)

)

)

!/ Manutencdo Dispo s e Impressoras
)

)

: c

. Microsoft Silverlight B Ajuda e Suporte

1 Anterior

Procurar programas ¢ ficheiros ye | ncerrar

2. Ao clicar na aplicagdo “GeMA”, a interface que vera é a seguinte:

® GeMA - Gestorde MetadadosdosAcores 0 0 0 W 8 PE=SFOH > ]

) NsPIReE
Area de Trabalho fEEEEE

O GeMA & uma

% N ferramenta

multifuncional que
SISGEMA DE permite criar, converter,
SISEEMA DE nos Dot .
pus MEBROADOS DoS listar, descarregar e
FICHEIROS ACORES ' 9

submeter ficheiros de

metadados para o©

Sistema de Metadados

Bem vindo aoc GeMA. dos Acores. |
Escolha a sua drea de trabalho para
dar inicio a gestao de metadados.

Esta ferramenta garante
a conformidade dos
ficheiros de metadados
com a Diretiva INSPIRE e
com o Perfil MIG.

ACERCA

PREPARACAO DO AMBIENTE DE TRABALHO

1. Nainterface do GeMA escolha a area de trabalho pretendida:

e Sistema de Ficheiros — Permite selecionar o diretdrio de trabalho, ou seja, a pasta na qual o gestor de

metadados vai criar, editar e gerir os seus metadados;

e Sistema de Metadados dos Agores — Apresenta a area de trabalho na qual o gestor de metadados possui

permissdes para criar, editar, gerir e submeter metadados no Sistema de Metadados dos Agores.



NS

Area de Trabalho

% A
~ SISEEMA DE
SISSEMA DE MEGADADOS DOS
FICHEIROS ACORES

2. Se escolher a area de trabalho “Sistema de Ficheiros” deve selecionar a pasta que contém os metadados ou
na qual deseja trabalhar;
3. Se optar pela area de trabalho “Sistema de Metadados dos Agores” ira surgir um painel de autenticagdo, no

qual deve selecionar o tipo de login que ira efetuar:

Area de Trabalho

=) P

SISGEMA DE
MEGADADOS DOS
ACORES

SISEEMA DE
FICHEIROS

Tipo de autenticagio
Login do GRA A

Nome de Utilizader

Palavra-passe

ENGRAR Pedido de Acesso

e Login do GRA — Destina-se aos gestores de metadados nomeados pelas entidades do Governo dos Agores
(GRA) que aderiram a Infraestrutura de Dados Espaciais interativa dos Acores (IDEiA). Para autenticar-se deve
inserir o seu nome de utilizador do GRA e respetiva palavra-passe;

e Login fora do GRA — Destina-se aos restantes utilizadores que ndo pertencem a uma entidade do GRA mas
gue possuem permissdes para submeter metadados no Sistema de Metadados dos Acores. Para autenticar-
se deve inserir o endereco do correio eletronico com o qual se registou no Portal IDEiA e respetiva palavra-

passe.

A adesdo ao Sistema de Metadados dos Agores poderd ser efetuada através da hiperligagdo “Pedido de Acesso”

que se encontra disponivel na interface inicial do GeMA.

4. Apbs a realizagdo dos passos anteriores, surge o separador “Geral” que contém a listagem das areas de

trabalho adicionadas pelo gestor de metadados.
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Escolher Fonte de Metadados | Geral

4§ Sistema de Metadados dos Agores (Login do GRA: Ma197509) [2][x]

Vanda Marcos
4[] CiVanda\14 Metadados\DSCIG (Login fora do GRA) [ 2] [X]
Antigos
Corine
Metadados 19112012 [Z]
Metadados Antigos_DSCIG (2]
Metadados Noves 07052013 [&]

Para testes

5. Depois de listadas as areas de trabalho, selecione a pasta que contém os ficheiros de metadados que

pretende visualizar, de modo a que os botdes “Listar” e “Criar” fiqguem ativos.

FUNCIONALIDADES
O GeMA disponibiliza o seguinte conjunto de funcionalidades:

Gl

1. Listar USTRR

Esta funcionalidade permite listar todos os ficheiros de metadados existentes numa determinada drea de trabalho. Os
ficheiros sdo apresentados numa tabela com cinco colunas referentes ao nome do ficheiro, ao titulo, estado de

aprovacgao, data de modificagdo e formato.
Os estados dos ficheiros, relativamente a aprovagao, sdo:

e Ndo Solicitada — O ficheiro de metadados ndo foi submetido;

e Aguarda Aprovagdo — A submissdo do ficheiro de metadados ja foi efetuada, mas ainda n3o foi aceite;

e Aprovado — O ficheiro de metadados submetido foi aceite (Os ficheiros aceites sdo listados no separador
Area dos Aprovados);

e Ndo Solicitada (Aprovada uma Versdo Anterior) — O ficheiro de metadados foi aceite noutra versdo, mas foi
novamente editado e ndo submetido;

e Aguarda Aprovagdo (Aprovada uma versdo anterior) — O ficheiro de metadados foi aceite noutra versdo e
novamente editado e submetido, pelo que aguarda nova aceitacao;

e Reprovado — O ficheiro de metadados submetido nao foi aceite, necessitando, por tal, de revisao;,

e  Reprovado (Aprovada uma Versdo Anterior) — O ficheiro de metadados foi aceite noutra versdao, novamente

editado e submetido, mas ndo aceite, pelo que necessita de revisdo;
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e Ndo Solicitada (Reprovada uma Verséo Anterior) — O ficheiro de metadados foi reprovado noutra versao,
novamente editado mas nao submetido;
e Aguarda Aprovagdo (Reprovada uma Versdo Anterior) — O ficheiro de metadados foi reprovado noutra

versdo e novamente editado e submetido, pelo que aguarda nova aceitacgdo.

Sempre que um ficheiro de metadados jd se encontre na “Area dos Aprovados” e seja necessdrio editd-lo, o gestor
de metadados deve selecionar o registo da tabela correspondente e carregar no botdo “Editar”. Este
procedimento visa a transferéncia desse ficheiro para o separador “Area de Trabalho”, cujo estado de aprovagédo

passa a ser “Ndo Solicitado (Aprovada uma Versdo Anterior) e devolve a sequinte mensagem de aviso:

]

Foi reposta uma copia do ficheiro aprovado na sua Area de Trabalho.

Por favor seleccione o ficheiro de metadados a editar, a partir da Area de
Trabalho.

ApOds nova edigcdo e submisséo desse ficheiro, serd apresentada uma mensagem de aviso a questionar o utilizador

acerca da sobreposicdo do antigo ficheiro.

Aprovar Metadados g

&y ficheiro ja foi aprovado anteriormente. Deseja sobrepor o ficheiro
y' aprovado?

2. Criar e Editar CRI°R EDITAR

A funcionalidade “Criar” encontra-se disponivel no separador “Geral”, no separador “Lista de Ficheiros” e permite

preencher um novo ficheiro de metadados, ao qual deve ser atribuido um nome.
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Mome do ficheiro de metadados: |

Sugere-se que atribua ao ficheiro de metadados um nome de fdcil identificacéo/leitura (exemplo:

VetorPIC5kNPolicia2011)

Os nomes dos ficheiros de metadados ndo deverdo conter os sequintes carateres especiais: (7~"°/?:;, #5 % "& *

I {f).

Caso o gestor de metadados tente editar um ficheiro que se encontre no estado “Aguarda Aprovagdo”, é-lhe
devolvida uma mensagem de aviso a solicitar o cancelamento da submissdo. S6 depois poderd voltar a tentar

editar o ficheiro.

Ex3)

O ficheiro aguarda aprovagio, pelo que ndo € possivel submeter novo pedido de
aprovagao.

Por favor cancele o pedido de aprovagdo se pretender editar novamente.

Ao selecionar a funcionalidade “Criar” ou “Editar” abre-se um novo separador no GeMA que apresenta no seu menu

lateral esquerdo as seguintes vistas: “Itens Existentes no Ficheiro”, “Itens Invalidos”, “Itens Obrigatérios” ou “Todos”.

Para além disso, lista as diferentes sec¢0es que compdem o ficheiro de metadados: “Identificagdo”, “Sistema de

Referéncia”, “Extensdo”, “Distribuicdao”, “Qualidade” e “Metametadados”.
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& GeMA - Gestor de Metadados dos Acores

INsSPIRE ‘ E
ANGo(OFSGESS  GUARDAR  GRAVAR
oMo

‘ Escolher Fonte de Metadados

‘ Ficheiro: httpi//ideiaazaresgov.pt/PT/Entidades/ AN

¥ Vista Palavra Chave
Irens Existentes no Ficheiro
Itens Invélidos

Itens Obrigatérios

Todos

¥ Secgdes Tipo de Palavra Chave
Todas
Identificagio
Sistema de Referéncia o E]
5 Léxico
Extensdo
Distribuicio
Qualidade

Wetametadados [Defina ot do léice ou remova o lsic

Validagso Activa: [}
Data

Base Cartogréfica

Neste menu lateral esquerdo pode selecionar a op¢do “Validagdo Ativa” que permite ao gestor de metadados saber o

numero de erros existentes no ficheiro de metadados e identificar que elementos estdo invalidos.

Os campos invalidos ficam sempre assinalados a vermelho e devem ser corrigidos de modo a que o ficheiro de

metadados fique em conformidade e possa ser submetido para aceitagdo e integracdo no Sistema de Metadados dos

Acores.

Os campos assinalados com um asterisco vermelho (*) sdo de preenchimento obrigatdrio.

& GeMA - Gestor de Metadados dos Acores.

l‘r.ﬂ.”E'l;'l.RE ‘

ANGSCIFSGESS  CUBRDAR  GRAVAR
como

‘ Escolher Fonte de Metadades Geral Lista de Ficheiros: /1

‘ Ficheiro: http://idei: PT; b1-£89-47ec-9d00-57566538064cxm|

¥ Vista

Itens Existentes no Ficheiro
Itens Invalidos

Itens Obrigatérios

Todos Conjunto de dados geograficos

Tipo de Recurso * | =

¥ Secgdes
Todas
Identificagio

Sistema de Referéncia Titulo do Recurso * E]
Extens3:
S Cartografia Vectorial 1:5000 da Iiha do Corvo
Distribuicio
Qualidade
Metametadados

Validagdo Activa: {1
Resumo do Recurso * E]

Base cartografica vectorial & escala 1:5000 da ilha do Carvo constituida pelos seguintes temas: solos (tipos e coberturas), altimetria, edificages, rede vidria & transpo
topograficos, vértices geodésicos, dreas diversas.

Ao passar com o ponteiro do rato sobre os campos do editor de metadados é apresentada uma breve descri¢do, bem

como algumas regras de preenchimento desses elementos.

Durante a edigdo, o gestor de metadados deve ter em atengdo os seguintes aspetos:

e  Osbotdes E] permitem adicionar ou remover campos;

e O botdo “Gerar UUID com prefixo http://id.igeo.pt” e “Gerar UUDI”, disponivel nos elementos do campo

“Identificador Unico de Recurso”, permite a criacdo de um cédigo automatico;

10
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Identificador Unico do Recurso (Cédigo apenas) * E |Gemr UUID com prefixo “http://id. \gen.pff‘HGEr&r ULHD‘

Cedigo
- |

‘ Preencher valor automético na coluna ‘Cédigo’

e Os botdes “Sem restricdes” e “Condigdes deconhecidas”, disponiveis no campo “Restricdes Legais”,
permitem o preenchimento automatico dos campos “Limita¢do de Uso”, “Restricdes de Acesso”, “Restri¢des
de Uso” e “Outras RestricGes;

Restri¢des (Gerais, Legais e de Seguranga) *

Restrigdes Legais E‘ [Sem restrigses|Condigses desconhecidas|

Limitagdo de Uso Restrices de Acesso Restrigdes de Uso Outras Restrigdes

Outras Restrigdes ®

»  Sem restrigbes | Qutras Restrigdes v Sem restrigdes |

e O botdo “Preencher automaticamente — Resolugdo Espacial Desconhecida”, disponivel no campo “Escala
Equivalente”, permite o preenchimento automatico do campo “Denominador da Escala da Fonte” quando a
escala é desconhecida;

Resolugio Espacial *

Escala Equivalente E

Denominador da Escala da Fonte

Preencher automaticamente - Resolugdo Espacial Desconhecida

»

e O botdo “Preencher automaticamente — INSPIRE”, disponivel no campo “Conformidade”, permite o
preenchimento automatico dos campos “Especificacdo”, “Data da Especificagdo”, “Tipo de Data” e
“Explicacdo” de acordo com o “INSPIRE Metadata Implementing Rules: Technical Guidelines based on EN ISO

19115 and EN ISO 19119”;

Resultados *

Preencher automaticamente - INSPIRE]

Conformidade E

Especificagdo * E
REGULAMENTO {(UE) N. o 1089/2010 DA COMISSAQ de 23 de Novembro de 2010 que estabelece as disposicies de exacucio da Directiva 2007/

Data da Especificagio * E

08/12/2010 ' Tipo de Data: | Publicacio -

Explicagdo * lz‘

Ver a especificagdo citada.

e O botdo “Gerar novo ldentificador do Ficheiro”, disponivel no campo “ldentificador do Ficheiro”, gera um
identificador Unico (UUID). Se o ficheiro de metadados em edicdo for baseado num ja existente, é obrigatéria

a alteragdo deste campo;

Identificador do Ficheiro * IZ‘ |Gerar novo Identificador do Ficheiro|
4Afd7bef6-e4bb-4eel-b4b6-d762dffIckfa

11



INsSsPIRE

e  Para visualizar o mapa com o Arquipélago dos Agores, o computador onde a aplicagdo estd instalada devera
estar ligado a internet;

e  Existem campos compostos cujo preenchimento e remogdo estdo dependentes de outros campos;

Para obter mais informagbes relativamente ao preenchimento de metadados consulte o “Manual de

Preenchimento de Metadados” disponivel na pasta de instalagdo do GeMA ou no portal IDEIA:

http://ideia.azores.qgov.pt.

A

CARRECAR

3. Carregar

Esta funcionalidade permite ao gestor de metadados transferir metadados que se encontrem num sistema de ficheiros

para a sua area de trabalho.

CUARDAR
4. Guardar Como Lot

Esta funcionalidade permite ao gestor de metadados nomear e gravar um ficheiro de metadados numa localizagdo

especifica.

5. Visualizar """

Esta funcionalidade permite ver os metadados nos formatos HTML e XML. Podera copiar o ficheiro XML ao selecionar

o cédigo e com o botdo direito do rato escolher a opgao “copiar”.

=

6. Imprimir ™rEME

Esta funcionalidade permite imprimir ou guardar a informagdo (formato PDF) presente no ficheiro de metadados

selecionado.

12
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CONVERTER

7. Converter Formato  Forvamo

Esta funcionalidade permite converter os ficheiros de metadados criados com o editor FGDC para que seja legivel pelo
GeMA. Durante este procedimento, é gerado um novo ficheiro de metadados, a cujo nome é adicionada a palavra

“INSPIRE”. Por este facto, sugere-se a eliminagdo, na area de trabalho do GeMA, do ficheiro de metadados antigo.

0 processo de conversdo poderd demorar alguns segundos. E necessdrio estar ligado ¢ internet para a converséo

poder ser efetuada.

Nota: Nem todos os campos editados no editor FGDC sGo passiveis de serem convertidos para o formato I1SO

19139/INSPIRE.

\EA
SUBMETER

8. Submeter

Esta funcionalidade permite submeter o(s) ficheiro(s) de metadados para efeitos de aceitacéo e publicagdo no Sistema
de Metadados dos Acores. Quando aceites, estes ficheiros ficam listados no separador “Area de Aprovados” e,

consequentemente, no visualizador do Sistema de Metadados dos Agores.

Nota: Caso tenha uma versdo antiga do GeMA, serd apresentada uma mensagem a solicitar a instalagédo da verséo

mais recente para poder submeter os metadados.

ANCELAR

9. Cancelar Submissdo sim=so

Esta funcionalidade permite ao gestor de metadados cancelar o procedimento de submissdo de um ficheiro de

metadados quando ja se encontra no estado “Aguarda Aprovagao”.

=

ELIMINAR

10. Eliminar Ficheiro  moexo

Esta funcionalidade permite ao gestor de metadados eliminar o ficheiro selecionado.

13



